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QUY DINH
Vé viéc bién soan, tham dinh va sir dung giéo trinh
trong Truwong Cao dang Ky thuat Ly Tw Trong Thanh pho H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 50 /OD-LTT-QLKH ngay thang nam 2016
ciia Hiéu trudomg Truong Cao dang Ky thudt Ly Tw Trong Thanh phé Ho Chi Minh)

Chuong |
QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Van ban nay quy dinh vé hoat dong bién soan, lra chon, tham dinh, duyét va sir
dung gido trinh, tai liéu phuc vu céng tac giang day, dao tao, hoc tap, nghién cuu,
tham khao va tra ctru tai Truong Cao dang K¥ thuat Ly Tu Trong Thanh phé Ho
Chi Minh (LTTC), sau day goi chung la giéo trinh, tai liéu.

2. Toan bd cong tac quan ly hoat dong bién soan, lra chon, tham dinh va sir dung
gido trinh ctia LTTC duoc quan Iy théng nht theo Quy dinh nay.

Piéu 2. Muc dich

1. Quy dinh ndy nham hudng dan cong tac to chic bién soan, tham dinh, duyét
gido trinh; cac quyén loi trong viéc bién soan gio trinh.

2. Khuyén khich va tao diéu kién dé cac don vi, can bo, giang vién co hitu va thinh
giang trong truong bién soan giao trinh, tai liéu phuc vu cong tac giang day, dao
tao, hoc tap, nghién ctru, tham khao va tra ctu tai truong.

3. Céac khoa phai xac dinh nhiém vu bién soan cac loai giao trinh, tai liéu tham
khao phuc vu cho viéc giang day va hoc tap cua sinh vién la mét trong cac cong tac
chinh cua don vi.

Piéu 3. Gido trinh, tai liéu trong Trwong

1. Giéao trinh la tai liéu chinh dung cho giang vién va sinh vién trong giang day,
hoc tap va nghién ciru. Giéo trinh cu thé hoa cac yéu cau vé noi dung, kién thic, ki
nang co ban, chuan dau ra da duoc ban hanh ddi voi mdi mén hoc, nganh dao tao,
trinh d6 dao tao, dap (ng yéu cau vé phuong phéap giang day, kiém tra va danh gia
chat luong dao tao, c6 ndi dung phi hop véi ndi dung caa chuong trinh dao tao da
duoc Hiéu trudng phé duyét.

2. Bai giang dung chung la loai tai liéu cé ndi dung twong tu giao trinh duoc dung
théng nhat cho ca khoa khi giang day, dugc Hiéu truong giao cho cac Khoa bién



soan trong cac trudng hop chua du diéu kién va kha niang bién soan gio trinh hoic
can thém thoi gian dé bo sung, hoan thién thanh gido trinh.

3. Sach tham khao 1a sach duoc bién soan theo su phé duyét cua Hiéu truong, duoc
sir dung trong qua trinh day va hoc mét hoc phan nao d6 c6 ndi dung mé rong, lién
quan dén mon hoc, dén chuong trinh dao tao.

4. Séch dich 1a hoc liéu cua nudc ngoai duoc dich sang tiéng Viét phuc vu giang
day, hoc tap gan véi mén hoc va khdng sir dung nhu gido trinh.

5. Tai liéu huéng dan hoc tap 1a tai liéu dugc bién soan sir dung trong viéc hudng
dan thi nghiém, huéng dan thuc hanh, huéng dan 6 &n mdn hoc, hudng dan giai
bai tap mau, tir dién chuyén nganh....

Piéu 4. Yéu cau doi véi gido trinh, tai liéu
1. Noi dung cua gido trinh, tai liéu phai phu hgp véi ndi dung chuong trinh dao tao
da dugc Hiéu truong phé duyét.

Gi4o trinh phai cu thé hoa noi dung kién thac, ki nang va thai do duoc quy dinh
trong chuong trinh dao tao ddi voi mdi mén hoc, nganh hoc, trinh d6 dao tao, loai
hinh dao tao, dap tng yéu cau d6i moi phuong phap giao duc dai hoc va viéc kiém
tra, danh gia chét luong dao tao cua Truong.

2. Kién thuc trong giéo trinh, tai liéu dugc trinh bay khoa hoc, logic, dam bao can
dbi gitra Iy luan va thuc hanh, pht hop véi thuc tién va cap nhat nhitng kién thuc
méi nhat caa khoa hoc va cong nghé.

3. Nhitng ndi dung duoc trich dan trong tai liéu tham khao dé bién soan gido trinh
phai c6 nguon géc va chu thich rd rang, dap ung day du cac yéu cau vé quyén tac
gia theo quy dinh hién hanh.

4. Cudi mdi chuong cua gido trinh phai c6 cau hoi huéng dan 6n tap, dinh hudng
thao luan va bai tap thuc hanh.

5. Hinh thirc va cau trlic cia gido trinh, tai liéu phai dam bao tinh dong bo va tuan
thu cac quy dinh cu thé caa Truong.

6. Gido trinh dugc bién soan lai phai théa man diéu kién di duoc luu hanh 6n dinh
trong thoi gian téi thiéu 3 nam.

7. Trudng hop dic biét, Khoa can bién soan lai gi4o trinh, chinh stra va bo sung noi
dung thi s¢ lam to trinh cung bién ban hop danh gia giao trinh gui Phong Quan ly
khoa hoc - Hop tac qudc té dé 1am bao céo trinh Hiéu truang duyét.
Piéu 5. Sir dung gi4o trinh

1. Nha truong to chic bién soan hoic lya chon gi4o trinh, bai giang chinh dung
chung dé st dung, dam bao mdi hoc phan cd it nhat mét gido trinh hoic bai giang
chinh dung chung phuc vu cbng tac giang day cua giang vién va hoc tap cua sinh
vién.



2. Mdi mon hoc chi bién soan mot gigo trinh diing cho hé chinh quy. Cac hinh thic
dao tao khac dung chung gido trinh nay véi tai liéu huéng dan giang day do khoa
quy dinh théng nhat.

3. Ngoai mét gido trinh chinh, méi hoc phan duoc truong to chic bién soan tdi da
ba tai lieu tham khao, mot tai lieu huéng dan.

4. Gi4o trinh sir dung trong giang day phai dwgc ghi 16 trong dé cuwong hoc phan da
duoc Hiéu truong phé duyét.

5. C4c gi4o trinh, tai liéu da xuat ban co thé duoc ban, cho thué, cho muon, ... dé
phuc vu giang day cua giang vién va hoc tap cua sinh vién theo Luat xuat ban va
cac quy dinh hién hanh.

Diéu 6. Y&u cau phap ly
Gido trinh, tai liéu tham khao, tai liéu huéng dan phai dat yéu cau:

1. Puoc Hiéu truéng ra quyét dinh cdng nhan 1a gido trinh phuc vu cho viéc giang
day va hoc tap trong nha truong.

2. Chap hanh nghiém chinh Luat xuat ban va Luat s¢ hitu tri tug hién hanh.

3. Néu duoc xuat ban phai nop luu chiéu xuat ban pham theo quy dinh.

Chuong 11l
BIEN SOAN VA THAM PINH NOI DUNG GIAO TRINH, TAI LIEU

Piéu 7. Thanh phan Ban bién sean gido trinh
Thanh phan Ban bién soan gio trinh gom co:

1. Déi vai gido trinh bac Cao dang: trong trudng hop khdng ¢ tién si cing chuyén
nganh thi cha bién (hoic dong chu bién néu co) téi thiéu phai c6 trinh do thac si.

Déi véi gido trinh bac Trung cap: cha bién (hodc ddng cha bién néu co) c6 bang tot
nghiép dai hoc trg 18n vé nganh hoic chuyén nganh dao tao phd hop véi noi dung
chuy&n mén cua gido trinh va c6 it nhat 7 nam kinh nghiém trong giang day hoic
quan Iy tai cac co s gido duc co dao tao trinh d6 Trung cap chuyén nghiép.

Trong trudng hop dic biét, cha bién co thé 1a giang vién chinh hoic twong duong
do Hiéu truang phé duyét. Hiéu truong quyét dinh sé lwong thanh vién tham gia
Ban bién soan gido trinh hoac ca nhan nha khoa hoc bién soan giao trinh.

2. Cac thanh vién tham gia Ban bién soan giéo trinh phai c6 chuyén moén phu hop
v6i noi dung gido trinh va dang truc tiép giang hodc cac nha khoa hoc cé uy tin
dang tham gia thinh giang tai truong va do Hiéu truéng quyét dinh. Hiéu truéng
quy dinh thanh phan, t6 chac va hoat dong caa Ban bién soan giéo trinh.

Diéu 8. Nhiém vu va quyén ciia chi bién/ dong chi bién
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1. Chu bién/déng cha bién co trach nhiém t6 chirc bién soan gido trinh theo dung
dé cuong, tién d6 da duoc Hiéu truang phé duyét.

2. Chiu trach nhiém vé néi dung khoa hoc cua gi4o trinh, tiép thu, sira chira noi
dung gido trinh theo gép y cua cac nha khoa hoc va y kién két luan cua Hoi dong
tham dinh.

3. Dé xuit véi Hiéu truong thay thé hoic bd sung thanh vién tham gia bién soan
gido trinh khi thay can thiét.

Piéu 9. Trach nhiém, nghia vu va quyén caa thanh vién tham gia bién soan gio
trinh

1. Céc thanh vién tham gia bién soan phai chiu trach nhiém vé noi dung khoa hoc
ctia gido trinh, chiu su chi dao vé mit chuy&n mon caa chu bién hoic ddng chu bién
va Ban lanh dao khoa trong qué trinh bién soan gido trinh va chiu trach nhiém vé
ban quyén tac gia theo quy dinh hién hanh cia Nha nuéc.

2. Cac thanh vién tham gia bién soan c6 nghia vu tuan tha su phan cdng cong viéc
cua chu bién, dam bao trung thuc va 1am viéc khoa hoc ddi voi phan duoc phan
cong viét, dam bao thuc hién ding tién d6 thoi gian, sa dung ngdbn ngit, vin
phong,... théng nhat chung caa toan bo gi4o trinh.

3. Cac thanh vién tham gia bién soan duoc quyén gop Y vé cau trdc, ndi dung cua
cac phan khong duoc phan cong viét trong gido trinh nhung phai tuan thu quyét
dinh cua cha bién hodc déng chu bién.

Piéu 10. Té chirc tham dinh gio trinh
Hiéu truong quyét dinh thanh lap Hoi dong tham dinh dé tham dinh gi4o trinh, tai
liéu.
1. Péi véi giéo trinh gidng day Cao ding
S6 lwong thanh vién Hai ddng tham dinh gido trinh do Hiéu truong quyét dinh,

trong d6 c¢6 1 Chu tich Hoi dong, 2 phan bién, 1 uy vién thu ky va céc uy vién.
Tham gia Hoi dong tham dinh gido trinh phai c6 it nhat 02 thanh vién ngoai don vi.

2. PoiVéi gido trinh gidng day trung cdp

S6 lwong thanh vién Hoi ddng tham dinh gido trinh do Hiéu truong quyét dinh,
trong d6 c6 1 Chu tich Hoi dong, 1 phan bién, 1 ay vién thu ky va cac ay vién khac
(néu c6). Trong Hoi dong tham dinh phai cd it nhat 01 thanh vién ngoai don vi.

3. Hoi dong tham dinh té chirc thim dinh va dé xuat véi chi bién/ ddng chu bién dé
chinh stra va hoan thién gido trinh. Hoi dong c6 thé mai mot sé thanh vién dai biéu
ngoai Hoi déng tham du tham dinh.

4. Hoi dong tham dinh gido trinh chi hop khi c6 mat it nhat 2/3 sb thanh vién. Cha
tich hoi dong truc tiép chu tri cudc hop. Tai lidu cudc hop phai duoc guri cho cac
thanh vién hoi dong it nhat 07 ngay truéc khi hop. Cac thanh vién hoi dong danh
gia gi4o trinh theo Phiéu danh gia gido trinh, tai liéu (Phu luc 3). Thu ky hoi dong
tham dinh c6 trach nhiém téng hop y kién cua cac thanh vién thanh Bién ban tham
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dinh gido trinh tai liéu (Phu luc 4). Y kién bang van ban cua thanh vién vang mat
chi c6 y nghia tham khao.

5. Phong Quan ly khoa hoc - Hop tac quéc té s& can cir vao y kién cua Hoi dong
tham dinh, 1am béo c4o trinh Hiéu truong quyét dinh.

Piéu 12. Cac bwéc chung dé bién soan cac gido trinh, tai liéu

Budéc 1: Dang ky bién soan gido trinh, tai liéu.

Dau thang 7 hang niam, cac khoa gui danh muc ding ky, thuyét minh bién soan
gido trinh, tai liéu va bién ban hop xét duyét cap khoa cho Phong Quan 1y khoa
hoc - Hop tac quéc té dé tong hop trinh Hiéu trudng.

Hiéu truong duyét ké hoach va chi dao cong tac bién soan gido trinh, tai liéu
giang day cac hoc phan trong chuong trinh dao tao cia Truong. (Phu luc 1, phu
luc 2).

Budc 2: Thwe hién bién soan gido trinh, tai li¢u.

Chu bién va céc thanh vién tham gia bién soan chiu trach nhiém thuc hién viéc
bién soan theo dung thuyét minh da giri vé Phong QLKH - HTQT.

Trong qué trinh bién soan néu c6 diéu chinh phai thong béo kip thoi bang vin
ban cho Phong Quan ly khoa hoc - Hop tac qudc té (tdi da sau 6 thang ké tir
ngay nhan quyét dinh phé duyét ké hoach bién soan gido trinh, tai liéu) dé trinh
Hi¢u truong.

Trong qué trinh bién soan, nhém bién soan to chic hop chuyén mén lay gop y
ctia bo mon va khoa va hoan chinh dén khi dugc khoa théng qua vé noi dung.
Pau nam hoc, cha bién béo céo tién do thuc hién cac gido trinh, tai liéu dang
bién soan bang vin ban kém theo minh chiing giri Phong Quan ly khoa hoc -
Hop tac quéc té dé phong quan ly va bao céo Hiéu truong.

Gido trinh, tai lidu bién soan theo dung yéu cau vé thé thirc trinh bay (hudng
dan xem phu lyc 5)

Buwdc 3: Giii ban thdo va tham dinh gido trinh, tai liéu.

Cin ctr theo danh muc diang ky va thuyét minh bién soan giéo trinh, tai liéu cua
Chu bién, sau khi nhan dwgc 06 ban thao va to trinh xin dé& nghi tham dinh cua
cha bién, Phong Quan ly khoa hoc - Hop tac quéc té chiu trach nhiém doc ban
thao so sanh véi mau dé cuong chi tiét Cha bién da giri kém thuyét minh bién
soan gido trinh, tai liéu va Iam bao céo trinh Hiéu trudng ra quyét dinh thanh lap
Hoi ddng tham dinh giéo trinh.

Phong Quan ly khoa hoc - Hop tac qudc té 1a ¢au méi lién hé t6i cac thanh vién
thuoc Hoi ddng tham dinh, 1ap ké hoach thoi gian tién hanh tham dinh gi4o
trinh. Hoi déng tham dinh gi&o trinh t6 chac tham dinh gido trinh theo quy dinh;
Trong vong 3 ngay ké tir khi hop Hoi ddng tham dinh, ay vién thu ky phai tap
hop va chuyén toan bo Bién ban hop Hoi ddng tham dinh gido trinh, Phiéu danh
gié giao trinh, Ban nhan xét cua cac uy vién phan bién téi Phong Quan ly khoa
hoc - Hop tac quédc té dé 1am bao cao trinh Hiéu truong cho y kién va chuyén lai
cho nhém bién soan chinh stra.



e Dbi véi nhitng gido trinh tai ban c6 bd sung sira chira dudi 30% va tai liéu phuc
vy hoc tap, Nha truong s& khdng thanh 1ap Hoi dong tham dinh va s& chi mai 01
Phan bién doc duyét va cho y kién.

e Trong vong 45 ngay ké tir ngay hop Hoi dong tham dinh giéo trinh, Ban bién
soan gi4o trinh s& tién hanh chinh sira trén co sé nhiing y kién déng gép duoc
néu ra trong cudc hop tham dinh. Nhém bién soan phai gai vé Phong Quan ly
khoa hoc - Hop tac qudc té 02 ban thao gido trinh va 02 ban giai trinh chinh sira
theo gop y cua Hoi dong tham dinh.

e Hiéu truong cin cir theo béo céo ciia Phong Quan ly khoa hoc - Hop tac quéc té
va bién ban giai trinh chinh stra cia tac gia dé xem xét, quyét dinh cho phép in,
Xuit ban gido trinh, tai liéu.

Chuong |11
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM

Piéu 13. Khen thwéng

CAc c& nhan cd nhiéu dong gop trong viée to chic, tham gia bién soan, nang cao
chat lugng gi4o trinh, tai liéu dugc xét khen thuong. Phong QLKH- HTQT duya trén
két qua danh gia ciia Hoi dong tham dinh gido trinh dé dé xuat ché do khen thuong theo
cac quy dinh hién hanh.
Piéu 14. Xir ly khiéu nai

Trong trudng hop gido trinh bi cham tién d6, Hoi dong khoa hoc nha truong &
xem xét muc d6 dé c6 hinh thirc xir ly hodc cho thanh ly. Trong qué trinh st dung
gido trinh, tai liéu néu xay ra khiéu nai vé& ban quyén, ndi dung khoa hoc thi chu bién
va nhom bién soan chiu trach nhiém; Hoi ddng khoa hoc nha truong s& xem xét, xu
ly chu bién va cac thanh vién tham gia bién soan theo quy dinh hién hanh.

~ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 15. Lap ké hoach va béo céo cong tac gido trinh

Thang 10 hang nam, Phong Quan 1y khoa hoc - Hop tac qudc té bdo cdo cong tac
gido trinh, tai liéu trong nam; 14p ké hoach, kinh phi to chirc xuat ban gido trinh, tai
liéu cho nam ké tiép va bao cao Hiéu truong phé duyét.

Piéu 16. Kinh phi

Kinh phi, th lao bién soan va tham dinh gido trinh do Hiéu truong duyét theo
tirng gido trinh va cd thé duoc thay déi tiy theo tinh hinh thuc té cua Nha trudng.

Diéu 17. Trién khai thwe hién
Phong Quan 1y khoa hoc - Hop tac quéc té chiu trach nhiém hudng dan va quan ly
chung viéc bién soan, tham dinh, in 4n cac gi4o trinh, tai liéu ctia Nha truong.
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Céc khoa chiu trach nhiém phéi hop cting Phong Quan 1y khoa hoc - Hop tac qudc
té don dbc, nhic nhé cac chu bién thuc hién theo dang thuyét minh bién soan gido
trinh da giri cho Phong QLKH - HTQT. T6 chtic hop danh gi4 cip khoa trudc khi
gira ban thao cua gido trinh, tai liéu vé cho Phong Quan 1y khoa hoc - Hop tac qudc té.

Phong Ké hoach - Tai chinh phéi hop véi Phong Quan 1y khoa hoc - Hop tic qudc
té va cac don vi cd lién quan quyét toan kinh phi cho cdng tac bién soan, thim dinh va
in 4n gi4o trinh.

Trong qué trinh thuc hién, Quy dinh nay s& thudng xuyén duoc cap nhat, bd sung,
diéu chinh cho phu hop véi nhitng quy dinh chung va dic diém riéng caa Nha trudng.

HIEU TRUONG

Pham Hiru Loc



